SPECJALIZACJA: Zarządzanie dokumentacją – archiwistyka 

(od roku 2017-2018) ROK I sem. I-II

	Nazwa modułu
	Nazwa przedmiotu
	Rodzaj zajęć dydaktycznych
	Forma

zaliczenia
	Liczba godzin
	Bilans punktów ECTS

	Specjalizacja: Zarządzanie dokumentacją - 

archiwistyka
	Współczesne materiały ikonograficzne w warsztacie historyka - archiwisty
Historia administracji na ziemiach polskich 

od XIX do XXI wieku 
Podstawy archiwistyki 

i zarządzania dokumentacją 
Metodyka pracy archiwalnej i zarządzania dokumentacją

Organizacja pracy biurowej i archiwum zakładowego
Archiwa społeczne
Zintegrowany System Informacji Archiwalnej (ZoSIA)
Specjalistyczna praktyka archiwalna
	konwersatorium

wykład

konwersatorium

konwersatorium

konwersatorium
konwersatorium
konserwatorium
	zaliczenie na ocenę

egzamin

zaliczenie na ocenę
zaliczenie na ocenę

zaliczenie na ocenę
zaliczenie na ocenę
zaliczenie na ocenę
zaliczenie
	30

30

  15
30

30
30
15
80
	4 ECTS:
1 – uczestniczenie w zajęciach 30h; 

1 – przygotowanie do zajęć 30h; 

1 – realizacja projektów, 

1 – kolokwium lub praca zaliczeniowa
3 ECTS:
1 – obecność na wykładzie 30h; 1 – przygotowanie do egzaminu; 1 - egzamin
2 ECTS:
1 – uczestniczenie i przygotowanie do zajęć; 

1 - kolokwium lub praca zaliczeniowa

4 ECTS:
1 – uczestniczenie w zajęciach 30h; 1 – realizacja zadań w archiwum państwowym 1 – przygotowanie do kolokwium; 1 - kolokwium 

3 ECTS:
1 – uczestniczenie w zajęciach 30h; 1 – przygotowanie do kolokwium; 1 - kolokwium 

3 ECTS:
1 – uczestniczenie w zajęciach 30h; 1 – przygotowanie do kolokwium; 1 - kolokwium lub praca zaliczeniowa
3 ECTS:
1 – uczestniczenie w zajęciach i przygotowanie do ćwiczeń, 1 – realizacja projektów, 1- praca zaliczeniowa
5 ECTS:
3 – uczestniczenie w praktykach; 

2 – przygotowanie do praktyk



	
	
	
	RAZEM
	245
200
	21
21


(od roku 2018-2019) ROK II sem. III-IV

	Nazwa modułu
	Nazwa przedmiotu
	Rodzaj zajęć dydaktycznych
	Forma

zaliczenia
	Liczba godzin 
	Punkty ECTS

	Specjalizacja: Zarządzanie dokumentacją - 

archiwistyka
	Regulacje prawne 

w archiwistyce

Zbiory specjalne 
Elektroniczne zarządzanie dokumentacją 
Komputerowe bazy danych w archiwistyce
Współczesne problemy ochrony dziedzictwa kultury
Archiwa świata 
Dokumentacja współczesna 
Genealogia w służbie archiwów rodzinnych i społecznych

Ochrona danych osobowych i bezpieczeństwo informacji w biurze i archiwum
Organizacja pracy biurowej i archiwum zakładowego
Praktyka z pracy biurowej i zarządzania dokumentacją

	konwersatorium

konwersatorium

konwersatorium
laboratorium
konwersatorium
konwersatorium
konwersatorium

konwersatorium

konwersatorium
konserwatorium
praktyka
	zaliczenie na ocenę

zaliczenie na ocenę

zaliczenie na ocenę

zaliczenie na ocenę
zaliczenie na ocenę
zaliczenie na ocenę

zaliczenie na ocenę

zaliczenie

na ocenę
Zaliczenie na ocenę
zaliczenie
	30

30

30
15
15
30
15

15

15
30
40
	4 ECTS:
1 – uczestniczenie i przygotowanie do zajęć; 

1 – przygotowanie wystąpienia

1 – przygotowanie do kolokwium lub pracy zaliczeniowej

1 – kolokwium lub praca zaliczeniowa
3 ECTS:
1 – uczestniczenie w zajęciach (30h); 1 – przygotowanie do kolokwium; 1 – kolokwium lub praca zaliczeniowa
3 ECTS:
1 – uczestniczenie w zajęciach (30h); 1 – przygotowanie do kolokwium; 1 – kolokwium lub praca zaliczeniowa
2 ECTS:
1 – uczestniczenie w zajęciach (15h) i przygotowanie do zajęć; 

1 – praca zaliczeniowa
3 ECTS:
1 – uczestniczenie w zajęciach (30h); 1 – przygotowanie do kolokwium; 1 – kolokwium lub praca zaliczeniowa
2 ECTS:
1 – uczestniczenie w zajęciach (15h) i przygotowanie do zajęć; 

1 – praca zaliczeniowa

2 ECTS:
1 – uczestniczenie i przygotowanie do zajęć; 

1 - kolokwium lub praca zaliczeniowa 

2 ECTS:
1 – uczestniczenie w zajęciach (15h) i 1 przygotowanie do zajęć; 
4 ECTS:
1 – uczestniczenie w zajęciach 30h; 

1 – przygotowanie wystąpienia

1 – przygotowanie do kolokwium 

1 - kolokwium lub praca zaliczeniowa
3 ECTS: 

2 – uczestniczenie w praktykach; 

1 – przygotowanie do praktyk


	
	
	
	RAZEM
	205
175
	21
21


Razem rok I-II 450 godz. i 42 pkt. ECTS
Razem rok I i II 375 godzin i 42 pkt ECTS
